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1. Giris

Galatasaray Universitesi igin gelistirilen Akademik Yiikseltme ve Atama Basvuru Sistemi (AYAB),
0gretim Uyesi kadro ilanlarinin dijital ortamda yonetilmesini ve bagvuru surecglerinin ugtan uca
otomasyonunu saglamaktadir. Bu sistem sayesinde basvuru, degerlendirme ve diger suregler
elektronik ortamda seffaf ve hizli bir sekilde yaruttlmektedir.

Bu kilavuz, adaylarin sistemi nasil kullanacaklarini, sisteme nasil kayit olacaklarini ve
basvurularini nasil gergeklestireceklerini adim adim anlatmak amaciyla hazirlanmistir.

https://ayab.gsu.edu.tr adresi ile AYAB sistemine erisim saglanir.
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Ana sayfada ayrica sistemle ilgili genel duyurular veya basvuru donemlerine ait onemli tarihler
gibi bilgilendirme metinleri de yer alir.


https://ayab.gsu.edu.tr/

2. Sisteme Erisim ve Giris Ekrani
2.1. Kullanici Giris Sayfasi

Anasayfa izerinden GIiRIS YAP baglantisina tiklayarak ya da dogrudan
https://ayab.gsu.edu.tr/tr/hesap/giris-yap adresi ile sisteme girig sayfasina ulasilir.

Giris Yap

‘

Galatasaray Universitesi

Sistemi kullanabilmek icin dncelikle bir kullanici hesabi olusturulmasi gerekmektedir.
Oncesinde bir kullanici agildiysa kayitli eposta ve parolaniz ile sisteme giris yapabilirsiniz.

Sisteme henuz kayitli olmayan adaylar, yeni bir hesap olusturabilmek igin Kayit Ol butonunu
kullanabilir.

2.2. Kullanici Kayit Sayfasi

"Kayit Ol" butonuna tiklandiginda agilan bu form, adaylarin sisteme Uye olabilmesi igin gerekli
temel bilgileri toplar. Formun eksiksiz ve dogru doldurulmasi, ilerideki bagvuru sireglerinde
sorun yasanmamasi adina dnemlidir.
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https://ayab.gsu.edu.tr/tr/hesap/giris-yap

istenen Bilgiler:
Ad ve Soyad: Resmi yazismalarda kullanilacak isim bilgisi.

E-posta Adresi: Sistem bildirimlerinin gonderilecegi iletisim adresi. Ayni zamanda sisteme giris
icin kullanici adi olarak da kullanilacaktir. Glincel ve aktif kullanilan bir e-posta adresi
girilmelidir.

Parola: Sisteme giris yaparken kullanilacak, guvenlik kriterlerine uygun bir parola belirlenmelidir.

2.3. Parolami Unuttum

Parolanizi hatirlamiyorsaniz, bu baglantiyi kullanarak parola sifirlama adimlarini takip
edebilirsiniz.
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Parolami Unuttum

Eposta adresinizi girerek parola sifirlama islemini
baslatabilirsiniz
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3. Aday islemleri ve Basvuru Siireci

Sisteme giris yapildiktan sonra adaylar, kendilerine 6zel hazirlanmis olan Aday Basvuru
Modiilii'ne yonlendirilirler.

4.1. Aday Basvuru Modiili - Anasayfa
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Yardima ihtiyacim var.

TEST Ahmet Yilmaz

asl Yazium

Bu ekran, adayin kontrol panelidir (Dashboard). Sol tarafta bir navigasyon menusu, orta alanda
ise Ozet bilgiler yer alir.

Menii Secenekleri:
Anasayfa: Genel durum 0Ozetini gosterir.

Basvurularim: Daha 6nce yaptiginiz veya devam eden basvurularinizin durumunu takip
edebileceginiz alan.

ilanlar: Aktif akademik kadro ilanlarini listeler.

Yardimci Kilavuz: Basvuru kilavuzu, bilgilendirme, sistem duyurulari igin kullanilan alan.



4.2. ilanlarin Gériintiilenmesi
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MUHENDISLIK VE TEKNOLOJI FAKULTESI

Endstri Mhendisiigi

"ilanlar" menisiine tiklandiginda, tiniversite tarafindan agilmis ve basvurusu devam eden tim
akademik kadro ilanlari listelenir.

Basvuru surecini baglatmak i¢in Basvuru Yap butonu kullanilir.

4.3. Basvuru Yapma Ekrani

Bir ilana basvurmak igin "Bagvuru Yap" butonuna tiklandiginda agilan en kapsaml ekrandir. Bu
ekran, bagvurunun adim adim tamamlanmasini saglayan bir form igerir.

Basvuru Giincelle
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Kimiik No / Ad / Soyad * EST Ahmet
Eposta / Telefon * test@gsu edu
yme K
Fotograf *

Bildirim Formu *

Puaniama Formu #  Dosyan yikie Benek dosyay mdir

Dilekge *
Sagogmis

Doktora Diplomasi * #  Dosyay yukie
Yabanci Dil Belgesi #  Dosyay yuke

Diger Dosyalar

§ Beigeleriniz dizens bir sokics pay sturs
dosyalan Hlaséler halinde asagiaki bolimden ekieyebilrsiniz.




Basvuru Adimlari:
Kisisel Bilgiler: Adayin kimlik ve iletisim bilgilerinin teyit edildigi alan.

Fotograf: Kimlik fotografi resmi islemler kullanilabilecek nitelikte, en fazla 500KB boyutunda
.png, .jpg, .jpeg formatlarinda olmaldir.

Dosya Yiikleme: Dosya yukleme bolumu iki kisimdan olugsmaktadir.

Kadro ilaniigin yiklenmesi zorunlu tutulan veya 6zgecmis, diploma fotokopileri, dil belgeleri gibi
dnceden belirlenmis belgelerinizi bu kisimdan yiiklemeniz beklenmektedir. Paylasildi ise Ornek
dosyayi indir butonu kullanarak sablon dosyalari indirip, goruntuleyebilirsiniz.

Bildirim Formu * 1% Dosyay yiikle Ornek dosyay! indir
Puanlama Formu * 4% Dosyay yikle Ornek dosyay! indir
Dilekce * 4  Dosyay! yilkle
Ozgegmig * 4% Dosyay yiikle
Doktora Diplomasi * 4% Dosyay! yiikle

Yabanci Dil Belgesi * 2% Dosyayi yiikle

* ile isaretlenen dosyalarin yuklenmesi zorunludur. Sistem, yuklenen dosyalarin formatini ve
boyutunu kontrol eder.

Dosyalar:

Bu boliimde ise yayin listesi, bilimsel gcalismalar, arastirma doktimanlari veya iletmek istediginiz
diger dosyalari klasorler halinde yuklemeniz beklenmektedir. Belgelerinizi dlizenli bir sekilde
paylasmak i¢in dncelikle klasor olusturup, dosyalarinizi bu klasdérlerin igine yuklemeniz tavsiye
edilmektedir.

Diger Dosyalar §  Belgelerinizi diizeni bir sekilde paylasmak igin kiasor olusturun. Yaymn listesi, bilimse! calismalar, aragtirma dokiimaniart ve iletmek istediginiz diger
dosyalar klasbrler halinde agagidaki balimden ekleyebilirsiniz.
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Yilkleme islemine baslamak igin dncelikle klasdr olusturunuz

Yeni Klasor: Klasor olusturmak icin bu butona basiniz. Agilan ekrana olusturmak istediginiz
klasorun adini giriniz ve Tamam’a basiniz.
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Yeni klasor adini gininiz:

[ YAYIN GZETLERI ]




Olusturdugunuz klasor agsagidaki sekilde listelenecektir. Klasoruin igerisine dosya eklemek igin
klasor ismine tiklayiniz.

Dosyalar Belgelerinizi ditzenli bir sekilde paylasmak icin kiasér olusturun. Yayin listesi, bilimsel calismalar, arastirma dokiimanlari ve iletmek istediginiz diger

dosyalan klasrler halinde asagidaki blimden ekleyebilirsiniz.
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Agilan ekranda “Belgelerinizi yuklemek igin bu alani kullanin..” ile belirtilen bolume tiklayarak
dosya segip, yukleme islemini baslatabilirsiniz. Yuklenen dosyalariniz alt kisimda listelenecektir.

Dosyalar X

& Belgelerinizi yiklemek icin bu alani kullanin. Dosyalari buraya siirlikleyin veya yliklemek igin tiklayin.

Yiiklenen Dosyalar 0 dosya

Dosya Adi Yiiklenme Tarihi Dosya Boyutu islem

Yuklenen dosya bulunmuyor.

Mesajiniz: ilgili birim personeline iletmek istediginiz mesajiniz var ise bu kisimdan yazabilirsiniz.

Onemli Not: Basvuru ekraninda yer alan "Kaydet" butonu ile islemlerinizi taslak olarak
kaydedebilir, daha sonra kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz. "Basvuruyu Tamamla" demeden
once tum bilgilerin dogrulugundan emin olunuz.

Basvuruyu Tamamla: Girilen tum bilgiler kontrol edildikten sonra, bagvurunun
degerlendirilmeye alinabilmesi igin kullanilmasi gerekli butondur.

5. Sonug ve Takip

Basvuru islemini tamamlayan adaylar, Bagvurularim menusu Uzerinden sureglerini takip
edebilirler. Juri degerlendirmesi, eksik belge bildirimleri veya sonug ilani gibi durumlar bu ekran
Uzerinden ve e-posta bildirimleri ile adaya iletilir.

Basvurularim
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